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 فلوچارت روند امور آموزشی 

 دانشجویان کارشناسی

 انتخاب واحد
 (ینترنتیا)

مراجعه به سایت 
بخش  –دانشکده 
 دروس برنامه ترمی

بندی زمان ،مشاهده مقررات

واحدهای ارائه ، واحد  انتخاب

 و زمان امتحانات دروسشده 

نتر  سیستم با انتخاب واحد  سما در روز اینتر

ن شده اعلام دانشگاه  تقویم آموزش  طبق  تعیی 

 amozesh.tabrizu.ac.irت سایدر  شده

 اضافه حذف و
 (اینترنتی)

 اینترنتی
 

مراجعه به سیستم 

 در موعد مقرر  سما 

 تقویم آموزش  طبق 

 دانشگاه

ماده درش و اضافه  ۲حذف 

 تا سقف مجازکردن 
له  : توجه ن تغیت  گروه به متن

 باشد. ذف درس میح

 درسحذف تک

 دستی

 مراجعه به سایت 

در موعد دانشکده 

تقویم طبق مقرر 

 دانشگاه آموزش  

های فرم بخشمراجعه به 

در سایت  دانشکده

نتر  دانلود  -دانشکده اینتر

  1شماره  فرمو تکمیل 

استاد درس  یهيیدأاخذ ت

 و مدیر گروه

کارشناس   به فرم تحویل

 مربوطهآموزش 

 حذف اضطراری
در صورت غیبت 

ه سرجلسه امتحان ب

یا حوادث دلیل بیماری و 

 دیگر ناگوار 

به  فرم تکمیل شدهتحویل 

همراه مدارک جهت 

 ۲۴اکتر تا حدحذف درس 

به ساعت بعد از امتحان 

 مدیر آموزش دانشکده

تمدید سنوات 

تحصیلی 

 تحصیلی

مراجعه به سایت 

نتر   بخش-دانشکدهاینتر

حداقل یک ماه  ها فرم

وع ترم جدید  قبل از سر 

 3شماره فرم دانلود و تکمیل 
()مشکلات   -دانشجویی

 اخذ تائید مدیر گروه مربوطه
 

 احد دانشجویان و انتخاب  توجه: 

ورود توسط آموزش دانشکده نو 

د. انجام می  گت 

ی  الی  7 درخواست،پیگت 

 آن ارائه روز بعد  از  1۰

 کارشناس مربوطهبه  

: تارخ به
ن
 98/ 4/ 12روزرسای

تحویل فرم تکمیل شده 

 آموزش کارشناسبه  

 مربوطه

های فرم بخشمراجعه به 

در سایت  دانشکده

نتر دانشکده  دانلود  -اینتر

  ۲شماره  فرمو تکمیل 

سنوات مجاز کارشناش  توجه: 

آن، بعد از اتمام  و  ترم می باشد  ۸

گر دانشجو دروش برای فارغ ا 

التحصیلی داشته باشد بایستر 

 . در خواست تمدید سنوات نماید 

 

 ب

 

http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
https://amozesh.tabrizu.ac.ir/SamaWeb/Login.aspx
https://amozesh.tabrizu.ac.ir/SamaWeb/Login.aspx
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
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مهمان به 
 دانشگاه دیگر

مراجعه به سامانه وزارت علوم به آدرس 

portal.saorg.ir  اردیبهشت  از اول تا آخر

درخواست در سامانه سال و ثبت  ماه هر 

 برای هر دو نیمسال تحصیلی اول و دوم

ی از طریق  پیگت 

سامانه وزرات علوم با 

ی دریافتر   کد رهگت 

به  انتقال
 دانشگاه دیگر

مراجعه به سامانه وزارت علوم به آدرس 

portal.saorg.ir  اردیبهشت  از اول تا آخر

 ماه هرسال و ثبت درخواست در سامانه

 

ی از طریق  پیگت 
سامانه وزرات علوم با 
ی دریافتر   کد رهگت 

 

خروج از گواهی 
 )آقایان( کشور

نتر اخذ  مراجعه به سایت اینتر

 :
ن
مجوز خروج از کشور  به نشای

services.epolic.ir  ثبت و

ی درخواست و   دریافت کد رهگت 

مراجعه به کارشناس 

 مربوطه آموزش

ی  خانه از دبت  درخواست پیگت 

دانشکده بعد از حداقل یک 

 روز کاری

 ( داخل دانشگاهتغییر رشته )

 م با انتقالأتغییر رشته تو

نتر سایت مراجعه به  اینتر

فرم تکمیل  و دانلود و  دانشکده

ن  5و یا  ۴شماره  در زمان تعیی 

 دانشگاه تقویم آموزش   شده در 

تکمیل  تحویل فرم

به کارشناس  شده

 مربوطه 

 سازیمعادل
نتر مراجعه به  سایت اینتر

تکمیل  دانلود و ،  شکدهدان

 6شماره فرم 

ی از کارشناس مربوطه  پیگت 

 حداقل بعد از سه هفته

: جهت دریافت توجه

کد سخا مراجعه به 

 1۰دفاتر پلیس +

00

0 

 ۴یا  3انتقال بعد از  توجه: 

 در دانشگاه 
ن
ترم مهمای

 . دیگر امکان پذیر است

ی از دبت   خانه پیگت 

دانشکده بعد از حداقل یک 

 روز کاری

 

به  تکمیل شده تحویل فرم

دروس گذرانده همراه ریز نمرات 

 به کارشناس مربوطه  قبلی

http://portal.saorg.ir/
http://portal.saorg.ir/
https://services.epolice.ir/
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
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 رتبه اعلام
مراجعه به کارشناس آموزش دانشکده 
چه آزمون  به همراه فرم مربوطه از دفتر

جهت تهیه نامه اعلام رتبه سراسری 
 )فقط برای فارغ التحصیلان(

ی  از درخواست پیگت 
خانه دانشکده بعد  دبت 
 از حداقل یک روز کاری

 مرخصی تحصیلی
دانلود و  ،سایت دانشکدهمراجعه به 

از زمان انتخاب  7شماره فرم تکمیل 

واحد تا حداکتر پایان حذف و اضافه 

 دانشگاه تقویم آموزش  بر اساس 

به کارشناس آموزش فرم تحویل 

  اخذ تمامی امضاها از مربوطه پس 

 انصراف از تحصیل
 ،۸ شماره فرمدانلود و تکمیل  ،سایت دانشکدهمراجعه به 

تا سه ماه از  تسویه حساب رشته مربوطه )دانشجو فقط یکبار و 

د(میتاری    خ ارائه درخواست   تواند درخواست خود را پس بگت 

به تکمیل شده  فرمتحویل 

 کارشناس آموزش مربوطه

یا  درخواست ادامه
 تحصیلبازگشت به 

سایت مراجعه به 

دانلود و  ،دانشکده

 3شماره فرم تکمیل 

مراجعه به کارشناس 

 اخذ کارنامه و  ،آموزش 

مشخص نمودن وضعیت 

 (برای آقایان)وظیفه نظام 

اخذ تائید 

 مدیر گروه

تحویل 

مدارک به 

 مدیر آموزش

گواهی اشتغال به 
 تحصیل

 ،سایت دانشکدهمراجعه به 

 در  9شماره فرم دانلود و تایپ 

 نسخه ۲

فرم تحویل 

به کارشناس 

 مربوطه

ی خانه از دبت   درخواست پیگت 

 دانشکده بعد از حد اقل یک روز کاری

 

تغییر دوره از 
 روزانه به شبانه

 ،سایت دانشکدهمراجعه به 

 1۰شماره فرم تکمیل  دانلود و 

فرم  تحویل

به کارشناس 

آموزش 

 مربوطه

 

ی  پیگت 

از  درخواست

 کارشناس آموزش

 

ی  خانه از دبت   درخواستپیگت 

 روز کاری بعد از حداقل دو 

http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6540/%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87-%D8%AA%D8%B1%D9%85%DB%8C-%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3-%D9%88-%D8%AA%D9%82%D9%88%DB%8C%D9%85-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
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، دانلود سایت دانشکدهمراجعه به 

کارآموزی(، )19فرم شماره و تکمیل 

و  گروه مربوطه  اخذ تایید مدیر 

خانه  تحویل آن به دبت 

  معرفی به استاد
سایت مراجعه به 

دانلود و  ،دانشکده

 11شماره فرم تکمیل 

اخذ تائید 

کارشناس 

 آموزش

ید ئاخذ تا

 مدیر آموزش

اخذ تائید مدیر 

 گروه مربوطه

به  فرم تحویل

کارشناس مربوطه 

 جهت تهیه نامه

ی از  پیگت 

گروه مربوطه 

جهت انجام 

 امتحان

واحد انتخاب 
 پروژه

در نیمسال 

 اول /دوم

 تابستان در 

دانلود  ،سایت دانشکدهمراجعه به 
 1۲شماره فرم و تکمیل 

 (درخواست استاد راهنمای پروژه)
 و تحویل به گروه مربوطه

 دانلود و  ،سایت دانشکدهمراجعه به 

انتخاب واحد ) 1۸شماره فرم تکمیل 

 مربوطهمدیر گروه  و تحویل به  (دستر 

از  انتخاب پروژه بعد  توجه: 

واحد درش انجام  1۰۰گذراندن 

د می  . گت 

همه پس از ثبت  توجه: 

جز یک یا دو به نمرات 

ماده درش باقیمانده 

برای فارغ التحصیلی 

 پذیرد. انجام می

انتخاب پروژه در 

زمان انتخاب واحد 

 با کد استاد مربوطه

انتخاب واحد 
 کارآموزی

در نیمسال 

 اول /دوم

 تابستان در 
، دانلود و سایت دانشکدهمراجعه به 

)انتخاب واحد  1۸شماره فرم تکمیل 

 )  گروه مربوطهمدیر  حویل به و تدستر

انتخاب کارآموزی 

در زمان انتخاب 

واحد با کد استاد 

 مربوطه

 13فرم شماره تکمیل 

قبل از )پروپوزال( 

وع پروژه  تحویل  و سر 

 به مدیر گروه

نامه و پایانانجام 
ن آن مطابق ن میر  نوشیر

)فرمت  1۴فرم شماره 
  (پایان نامه

و  15فرم شماره تکمیل 
ن  تحویل آن به همراه میر
پایان نامه به مدیر گروه 
ن استاد ممتحن   برای تعیی 

 16فرمهای شماره دانلود 
و تحویل آن به  17و 

استاد راهنما در جلسه 
 دفاع از پروژه

مابقر روند 

 همانند بالا

مراجعه به مدیریت 

امور فناوری و 

دریافت نامه ارسال 

 به صنعت مربوطه

 ۲۰شماره  فرمدانلود 

و تحویل به محل 

 کارآموزی تکمیل 

 کارآموزی و اخذ اتمام واحد  

فرم شماره تاییدیه آن طی تکمیل 

 توسط صنعت مربوطه ۲۰

فرم شماره تحویل 

تکمیل شده به  ۲۰

 مدیر گروه مربوطه

مابقر روند 

 همانند بالا

کارآموزی بعد از انتخاب   توجه: 

د درش انجام میواحد  9۰  . گت 

http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
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http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
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http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
http://mechanic.tabrizu.ac.ir/fa/page/6274/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7%DB%8C-%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87
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  التحصیلیفارغ

التحصیلی بعد فارغ توجه: 

 
ی
از اتمام دروس و ثبت نهای

د تمام نمرات انجام می  . گت 

 دانلود و  ،سایت دانشکدهمراجعه به 

تکمیل فرم تسویه حساب رشته 

و اخذ تمامی ( ۸فرم شماره )مربوطه 

 امضاها

مدارک کامل تحویل  

به ذکر شده 

کارشناس مربوطه و 

ن تایید آن   گرفیر

 درخواست گواهی موقت از 

سیستم سما بعد از حداقل 

 یک هفته

جایگزینی نمرات 
 دروس افتاده

سایت مراجعه به 

دانلود و تکمیل ، دانشکده

 ۲1شماره فرم دقیق 

به  فرم تحویل

کارشناس آموزش 

 مربوطه

ی از  سیستم سما توسط  پیگت 

ل کارنامه  دانشجو و   کنتر

 3*۴یک قطعه عکس  -1
کتی صفحات اصلی -۲

 شناسنامه
 کارت ملی )پشت و رو(کتی    -3
کتی کارت پایان خدمت برای   -۴

 آقایان
فرم تکمیل شده تسویه  -5

 حساب 
ریز نمرات تحویل  

 حین تحصیل

سایت مراجعه به 

دانلود و تکمیل ، دانشکده

 ۲۲شماره فرم دقیق 

امضاءها و اخذ 

به  فرم تحویل

کارشناس آموزش 

 مربوطه

میهمان درخواست 
 در تابستان 

سایت مراجعه به 

دانلود و تکمیل ، دانشکده

 ۲3شماره فرم دقیق 

تایید کارشناس اخذ 

آموزش، مدیر گروه، 

مدیر آموزش و معاون 

 دانشکده آموزش  

به مراجعه 

خانه  دانشکده دبت 

جهت ثبت شماره 

 نامه و تاری    خ

به مراجعه 

مور آموزش  ا

دانشگاه، اخد 

 تاییدیه

به ارائه 

دانشگاه 

 مقصد
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